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PLANTILLA DOCUMENTOS Y FORMATOS EN WORD SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y
AUTOCONTROL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X ‘ Publica Clasificada |:| Publica Reservada

CIUDAD Y FECHA: Armenia, 12 de marzo de 2026
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: Realizar el seguimiento académico permanente de los

aprendices asignados, verificando la asistencia, el desarrollo del proceso formativo y el cumplimiento
de los resultados de aprendizaje establecidos en el programa de formacion.

ANEXOS: Captura de pantalla del tramita carta de solicitud de retiro
voluntario con la institucion educativa Bosques de Pinares.
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En razon de lo anterior, y con el fin de poder avanzar en el proceso de matricula, se solicita amablemente gestionar de manera urgente el retiro voluntario del aprendiz del programa en el cual actualmente se encuentra
registrado en el sistema, para posteriormente proceder con la formalizacién de la matricula en el programa correspondiente.

Agradecemos su apoyo en esta gestion y quedamos atentos a la confirmacion una vez se haya realizado el tramite, con el fin de continuar con el proceso institucional.

Cordialmente
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Buendia

Se tramita carta de solicitud de retiro voluntario con la institucién educativa Bosques de Pinares, s radica la carta en subdireccién, para continuar el proceso de matricula de la aprendiz en el técnico en programacién de
software en la ficha 3409439.

Quedo atento a tus comentarios.
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Diego Fernando Arteaga Leon
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